Формы журналов

1. Журнал учета  выхода на дежурства членов совета ОПОП № __ Московского районо г.Минска

	Дата
	Ф.И.О.

члена совета, 

место работы
	Время прихода
	Время

ухода
	Роспись

	
	
	
	
	


2. Журнал приема граждан советом ОПОП № __ Московского района г.Минска

	№

п/п
	Дата
	Ф.И.О. гражданина
	Адрес места жительства, телефон
	Суть обращения
	Результаты рассмотрения обращения. Принятые меры
	Роспись члена совета, рассматри-вавшего обращение

	
	
	
	
	
	
	


3. Журнал регистрации входящих документов совета ОПОП № __ Московского района г.Минска

	№

п/п
	Дата

поступ-ления
	Дата и 
номер поступив-шего документа
	Откуда поступил документ
	Содержание
	Результаты рассмотрения. Принятые 
меры
	Дата 
напра-

вления 
ответа

	
	
	
	
	
	
	


4. Журнал регистрации исходящей документации совета ОПОП № __ Московского района г.Минска

	№ 

п/п
	Дата
	Содержание
	Куда направлено
	Роспись

	
	
	
	
	


