Приложение 

к решению администрации 
Московского района г. Минска 

«  25  » сентября 2018 г. № 2360
ГРАФИК
приема граждан, в том числе индивидуальных предпринимателей, их представителей,
представителей юридических лиц в администрации Московского района г. Минска,
её структурных подразделениях и подведомственных организациях
	Должность, место расположения
	Понедельник
	Вторник
	Среда
	Четверг
	Пятница
	Суббота

	
	
	
	
	
	
	1-я
	2-я
	3-я
	4-я
	5-я

	Глава администрации

Жайлович А.Л., каб. 309
	
	
	08.00-14.00
	
	
	
	
	
	
	

	Первый заместитель главы администрации Колядко Т.И., каб. 307
(вопросы экономики, торговли, трудоустройства)
	
	
	
	1-й

08.00-14.00
	
	
	
	
	
	

	Заместитель главы 
Лобко А.Ю.,  каб. 419  (вопросы жилищно-коммунального хозяйства и благоустройства)
	14.00-20.00
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Заместитель главы

Танкевич В.В., каб. 209
(вопросы архитектуры, строительства и землепользования, жилищной политики)
	
	
	
	14.00-20.00
	
	
	
	
	
	

	Заместитель главы

Брель В.П., каб. 305  (вопросы образования, здравоохранения, идеологии, социальной защиты)
	
	3-й

08.00-14.00
	
	
	
	
	
	
	
	

	Управляющий делами 
Козловский В.И., каб. 316 (вопросы работы с обращениями граждан и юридических лиц, отдела ЗАГС, службы  «одно окно»)
	
	
	3-я

08.00-14.00
	
	
	
	
	
	
	

	Управление социальной защиты

	Начальник управления (каб. 113)
	
	
	8.00-13.00
	
	
	Каждую  субботу месяца 

с 9.00 до 13.00 прием осуществляется специалистами службы «одно окно»  (каб.103)

	Заместитель начальника управления, каб. 116

(вопросы назначения и выплаты пенсий)
	14.00-17.00
	
	
	
	
	

	Заместитель начальника управления, каб. 235

(вопросы назначения и выплаты пособий, предоставления государственной адресной социальной помощи, льгот и социальных гарантий)
	
	14.00-17.00
	
	
	
	

	Начальники отделов (каб. 104,204)
	
	
	8.00-13.00
	
	8.00-13.00
	

	Заместители начальников отделов (каб.106, 113, 107)
	
	
	
	8.00-13.00
14.00-17.00
	14.00-17.00
	

	Специалисты управления
	8.00-13.00
	8.00-13.00
	14.00-17.00
	
	
	

	«Дежурный кабинет»
	ежедневно 17:00-20.00 по отдельному графику, утвержденному приказом по управлению
	

	Управление образования (ул. Алибегова, 19)

	Начальник управления
	
	
	1-я, 3-я

15.00-20.00
	
	
	
	
	
	
	

	Управление экономики

	Начальник управления, каб. 326
	1-ый, 3-ий

8.00-13.00
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Отдел по работе с обращениями граждан и юридических лиц

	Начальник отдела, каб. 314
	
	
	1-я

8.00-14.00
	
	
	
	
	
	
	

	Старшие инспектора, каб. 301, 302

(прием обращений)
	8.45-13.00,

14.00-18.00
	8.45-13.00,

14.00-18.00
	8.45-13.00,

14.00-18.00
	8.45-13.00,

14.00-18.00
	8.45-13.00,

14.00-16.45
	
	
	
	
	

	Отдел организационно-кадровой работы

	Начальник отдела, каб. 444
	
	
	
	1-й

8.00-13.00
	
	
	
	
	
	

	Отдел жилищной политики

	Начальник отдела, каб. 125

(вопросы субсидирования, льготного кредитования, отчуждение и предоставление в аренду жилых помещений, построенных с привлечением льготного кредита)
	
	
	08.00-14.00
	
	
	
	
	
	
	

	Заместитель начальника отдела, каб.121

(государственное жилье, вопросы отселения и сноса жилых домов, предоставление жилых помещений коммерческого использования на время трудовых отношений, индексация именных приватизационных чеков «Жилье»)
	
	9.00-13.00,

14.00-18.00
	
	11.00-13.00,

14.00-20.00


	
	
	
	
	
	

	Главный специалист, каб. 120

(восстановление на учете, снятие с учета, смена категории учета, раздел очереди  нуждающихся в улучшении жилищных условий, ведение отдельных списков многодетных семей, претендующих на предоставление земельных участков, постановка на учет (очередь), сверка учетных данных (очереди), делопроизводство)
	9.00-13.00

14.00-18.00
	
	14.00-18.00
	14.00-18.00
	
	
	
	
	
	

	Главный специалист, каб. 123

(распределение квартир, утверждение списков предприятий, долевое строительство, предоставление жилых помещений коммерческого использования)
	
	9.00-13.00

14.00-18.00
	
	11.00-20.00
	
	
	
	
	
	

	Управление архитектуры и строительства 

	Начальник управления, каб. 433

(вопросы по строительству жилых домов, зданий и сооружений)
	
	
	15.00-20.00
	
	
	
	
	
	
	

	Заместитель начальника управления - заведующий сектором архитектуры, каб. 429

(вопросы градостроительной и архитектурной деятельности)
	
	
	
	15.00-20.00
	
	
	
	
	
	

	Отдел бухгалтерского учета и отчетности

	Заведующий сектором, каб. 214
	
	
	1-я

8.00-13.00
	
	
	
	
	
	
	

	Ведущий бухгалтер, каб. 212

(выдача бланков трудовых книжек)
	
	
	9.00-13.00

14.00-17.00
	
	
	
	
	
	
	

	Управление идеологической работы, культуры и по делам молодежи

	Начальник управления, каб. 207
	
	
	1-я

8.00-13.00
	
	
	
	
	
	
	

	Отдел городского хозяйства

	Начальник отдела, каб. 407 (организация сбора вторичных материальных ресурсов; утверждение схем обращения с твердыми коммунальными отходами; осуществление взаимодействия с соответствующими службами; курирование вопросов по подготовке к осенне-зимнему периоду)
	15.00-20.00
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	Заместитель начальника отдела, каб. 405  (контроль за деятельностью товариществ собственников, жилищно-строительных кооперативов; текущий и капитальный ремонт жилого фонда (контроль, анализ, свод)
	
	
	14.00-18.00
	
	
	
	
	
	
	

	Главный специалист, каб. 410 (осуществление взаимодействия с соответствующими службами по постановке на учет безхозного недвижимого имущества; осуществление взаимодействия с соответствующими службами по закреплению территории)
	
	
	
	
	9.00-13.00
	
	
	
	
	

	Старший инспектор, каб. 405 (составление протоколов, рассмотрение дел об административных правонарушениях; курирование вопросов по работе портала «115.БЕЛ», благоустройство и содержание территории района, месячники по благоустройству)
	
	9.00-13.00
	
	14.00-18.00
	
	
	
	
	
	

	Отдел торговли и услуг

	Начальник отдела, каб. 402


	15.00-18.00
	
	
	8.00-13.00
	
	
	
	
	
	

	Главный специалист, каб. 401

(организация работы предприятий бытового и гостиничного обслуживания населения, прием заявлений на включение в реестр бытовых услуг Республики Беларусь; уполномоченный по защите прав потребителей)
	
	
	10.00-13.00
	14.00-18.00
	
	
	
	
	
	

	Ведущий экономист, каб. 403

(организация работы предприятий торговли продовольственной сети и общественного питания, прием заявлений на включение в Торговый реестр Республики Беларусь, регистрация интернет-магазинов)
	11.00-13.00
	14.00-18.00
	
	
	
	
	
	
	
	

	Финансовый отдел

	Начальник отдела, каб. 222
	
	
	1-я

8.00-13.00
	
	
	
	
	
	
	

	Отдел ЗАГС (пр-т газеты «Правда», 29)

	Начальник отдела
	
	11.00-15.00

16.00-20.00
	
	
	
	
	
	
	
	

	Специалисты отдела 


	
	11.00-15.00

16.00-20.00
	8.00-13.00

14.00-17.00
	8.00-13.00

14.00-17.00
	8.00-13.00

14.00-17.00
	8.00-13.00

14.00-17.00
	8.00-13.00

14.00-17.00
	8.00-13.00

14.00-17.00
	8.00-13.00

14.00-17.00
	8.00-13.00

14.00-17.00

	УП «ЖРЭО московского района г.Минска» (2-ой пер.Р.Люксембург,1А)

	Директор 
	
	
	1-я

08.00-13.00
	
	
	
	
	
	
	

	ГП « ЖЭУ 1, 2, 3, 4, 5, 6 Московского района г.Минска»

	Директор
	
	
	15.00-20.00
	
	
	
	
	9.00-12.00
	
	

	Заместитель директора по эксплуатации жилищного фонда и производственным вопросам
	
	
	
	15.00-20.00
	
	
	
	
	
	

	Заместитель директора по благоустройству и работе с населением
	
	
	
	1-ый

15.00-20.00
	
	
	
	
	
	

	Начальник ЖЭС
	15.00-20.00
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	УП «Ремавтодор Московского района г.Минска» (ул. К.Либкнехта, 128)

	Директор
	
	
	8.00-12.00
	
	
	
	
	
	
	

	УП «Зеленстрой Московского района г.Минска» (8-ой Железнодорожный пер., 4)

	Директор
	
	
	8.00-12.00
	
	
	
	
	
	
	

	ГУ «Территориальный центр социального обслуживания населения Московского района г.Минска» (ул. Н.Орды, 47а)

	Директор 
	
	
	8.00-13.00
	
	
	Каждую субботу месяца с 9.00 до 13.00 прием будет осуществляться специалистами Центра

	ГУ «Московский физкультурно-оздоровительный центр» (ул. Космонавтов, 56)

	Директор
	
	
	3-я 

15.00-20.00
	
	
	09.00-12.00
	
	
	
	


Заместитель главы













В.П.Брель
